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MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI
SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI DEKANLIGI

ILGILI MAKAMA

Ogrencimizin zorunlu yaz stajim bagimsiz calisabilme becerisi kazanmasi amaciyla kurumunuzda
yapmasi uygun gorilmistiir. Her serviste/birimde 5 is gilinii olmak iizere toplam 30 is giinii yaz staji
yapma zorunlugu vardir. Yeterli sayida servis/birim olmamasi durumunda staj mevcut
servislerde/birimlerde tamamlanacaktir.

Ogrencinin staj siiresince, kurumunuzun calisma sartlarina ve kendisine verilen staj programina uyarak
verimli bir yaz staji gegirmesi icin, gerekenin yapilmasi ve staj sonunda Yaz Staji Degerlendirme
Formu’nun (EK-2) doldurulmasini ve bir suretinin onaylanan Yaz Staji Devam Cizelgesi (EK-1) ile

birlikte dekanligimiza gonderilmesini saygi ile rica eder, katkilarinizdan dolay1 tesekkiir ederim.

Prof. Dr. Mustafa ALICAN
Saghk Bilimleri Fakiiltesi Dekam

EKLER

EK-1 Yaz Staji Devam Cizelgesi

EK-2 Yaz Staji Degerlendirme Formu (6 Adet)

EK-3 Ust Yazi (Staj yapildigina dair staj yapilan kurumdan alinacaktir.)
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STAJ TALIMATI
Okulumuzda verilen egitimin, uygulama ve tiretimde kullanilmasi agisindan biiyiikk 6nem tasiyan yaz
stajina baglamaktasiniz. Staj siiresince asagidaki hususlara titizlikle uymaniz gerekmektedir.

Basarilar dilerim.

A. STAJ ONCESI HAZIRLIKLAR
1. Yaz Staj1 Miiracaat Formu 6rnege uygun 2 (iki) niisha olarak doldurulmalidir. Yaz staj1 yapilacak olan
kuruma onaylatildiktan sonra boliim bagkanina imzalatilmalidir. Bir niishast staj yapilacak kuruma diger

iki niishasi ise boliim sekreterligine teslim edilmelidir.

B. STAJ SURESINCE YAPILMASI GEREKENLER

1. Staj dosyasinda bulunan staj defteri disindaki belgeleri staj yaptiginiz kurumun yetkili makamina
veriniz.

2. Kendinizi kurumun bir personeli olarak goriip, isinize ciddiyetle baslayiniz. Mesai saatlerine titizlikle
uyunuz.

3. Kurumdaki / is yerindeki amirlerin emirlerine kesinlikle uyunuz.

4. Kurumdaki / is yerindeki mesai arkadaslariniz ile is iliskileri disinda iliski kurmayiniz.

5. Ideolojik tartismalardan, yersiz konusmalardan, 1srarli fikir beyanlarmdan vb. kétii davraniglardan
kacininiz.

6. Calismalarimizi giinliik olarak muhakkak degerlendiriniz. Isinizi giinii giiniine yapiniz. Ilave
yapilacaksa caligmalarinizi (resim, proje vb.) A4 kagidina yazarak staj defterine ekleyiniz. Giinliik
calismalarinizi her giiniin bitiminde servis sorumlu hemsiresine veya staj yiiriitiiciisiine imzalatiniz.

7. Staj yaparken ara¢ ve gerecleri titiz bir sekilde zarar vermeden kullanmaya ¢alisiniz. Bilgi ve

tecriibenizi azami seviyeye ¢ikarma cabasi i¢inde olunuz.

C.STAJ DONUSU YAPILMASI GEREKENLER

1. Staj bitiminde kurum amirlerine ve personele veda etmeden ayrilmayimiz.

2. Staj Degerlendirme Formu ve devam g¢izelgesinin okulumuza gonderilmesi hususunu uygun bir
bi¢gimde hatirlatiniz.

3. Staj defterini giiz yariyili takiben ilk 30 giin igerisinde ilgili bolim sekreterine imza karsiliginda

veriniz. Bu siire zarfinda getirilmeyen staj defteri teslim alinmayacak ve 6grenci staj tekrari

yapacaktir!




D. STAJ DEFTERI YAZIM KURALLARI

1.  Staj defteri miirekkepli kalem veya tilkenmez kalemle normal yazi olarak yazilacaktir.

2. Basliklar biiyiik harflerle sayfanin orta kismina yazilacaktir.

3. Staj defterinin doldurulmasi asagidaki hususlar1 kapsayacaktir.

a)  Yaz staj1 yapilan kurum/kurulusun tanitimi yapilacaktir.

b)  Staj yapilan servis/birim hakkinda bilgiler de yazilacaktir.

c)  Gilnliik raporlarda giinliik yapilan isler dikkate alinarak teknik ayrintilara girilerek yapilan isler
izah edilecek ve yapilan isin niteligine bagli olan resim, grafik, fotograf vb. ekler staj defterin arka
kismina eklenecek veya ayri olarak verilecektir. Ayrica, ifadeler diizgiin segilerek, defter kullanimi bir
kompozisyon yazim diizeni igerisinde olacaktir. Staj defterinde yazilanlarla ilgili hata s6z konusu olursa
karalama yapilmayacak, hata usuliine uygun olarak diizeltilecektir.

d)  Ginliik staj raporlarinin yazildig1 sayfalarin her biri ilgili servis/birim sorumlu staj yiiriitiiciisiine

mutlak suretle imzalattirilacaktir.

NOT: Yukarida siralanan kurallara uyulmadan yapilan stajlar, yaz staj komisyonu tarafindan
gecersiz sayllacaktir. Tiim 6grencilere basarilar dileriz...




E. iS SAGLIGI ve GUVENLIGIi BOLUMUNUN GUNLUK RAPOR KISMININ
HAZIRLANMASINDA DIiKKAT EDIiLMESi GEREKILEN HUSUSLAR

Staj defterinde yer alan ve giinliik olarak doldurmaniz gereken rapor boliimiinii asagida verilen basliklar

dogrultusunda yaziniz.

Staj yaptiniz is yerinizin/kurulusunuzun genel bir tanitimini yaziniz.

Is yerindeki iiretim birimlerini hammadde girisinden baslayarak siralaymiz.

Is yerindeki tehlikeleri, riskleri ve alinan énlemleri tanimlaymiz.

Is yerindeki mevcut risk etmenlerini (her biri i¢in en az 2 6rnek) ve alinan énlemleri yazimz.

Isyeri bina ve eklentilerinde saglik ve giivenlik riskleri var mi? Varsa alinan dnlemleri yaziniz.

2 A

Is yerindeki makine ve tezgahlarin galismasini ve ¢alistirilmasini gozleyerek, segeceginiz

bir makinay1 tanitarak, tehlikelerini ve alinan dnlemlerini yaziniz.

7. lIsyerinde calisanlara egitim verilip verilmedigini, yapilan periyodik muayene ve
sikliklarint gézlemleyip kayitlari inceleyerek yaziniz.

8. Isyerinde 6zel risk gruplar1 var mi1? Varsa kimler oldugunu yazimz.

9. Isyerinde ISG veya kalite yonetim sistemi var mi? Varsa isimlerini yaziniz.

10. Is yerinde meydana gelen is kazas1 ve meslek hastaliklarina yonelik raporlarini inceleyerek
son 1 yilda meydana gelen is kazalarinin sayisini yazarak bir is kazasi raporu doldurunuz.

11. Is yerinde Is saghig1 ve giivenligine yonelik kontrolleri, tutulan kayitlari, belgeleri inceleyerek
ogrendiklerinizi yaziniz.

12. s yeri risk degerlendirmelerini inceleyerek, 6rnek bir degerlendirme yaziniz.

13. Is yerinin acil durum planlanin olup olmadigini, varsa eksiklerini, yangin ve yangin giivenligi
sistemlerini, acil ve yangin durumunda alinan Onlemlerin neler oldugunu inceleyerek
ogrendiklerinizi yaziniz.

14. Isyerinde kullanilan kisisel koruyucu ekipmanlari inceleyerek, neler kullanildig1, uygun olup

olamadigini, eksiklik olup olmadigini kontrol ederek yaziniz.

15. Is giivenligi levhalar1 ve kimyasal madde etiketlerini inceleyerek, yazmiz.

16. Staj yaptigimiz kurumun Is saghig ve giivenligi ile ilgili 6nerilerini yaziniz

NOT: Yukarida siralanan kurallara uyulmadan yapilan stajlar, yaz staj komisyonu tarafindan
gecersiz sayilacaktir. Tiim 6grencilere basarilar dileriz...
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STAJ KOMiSYONU*
Staj Komisyonunca Belirlenen Basar1 Notu: ..............
Degerlendirme Tarihi: .../ .../ 20...
DUSUNCELER :
BASKAN U Y E U Y E

*Mus Alparslan Universitesi — Saglik Bilimleri Fakiiltesi ilgili bdlimiin staj komisyonunca égrencinin staj bagari durumu, staj bitimini takip eden giiz

yariyihinin 5nci ve 6Nncl haftasinda degerlendirilecektir. Bagari notu sisteme staj koordinatoriince girilecektir.




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarihi. /.. ...

Servis/Birim Tanitimi:

Giinliik Rapor:

Servis/Birim Sorumlusu veva staj Diisiinceler :
Yriitiiciisiiniin
Imzasi1




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi

10




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi

11




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi

12




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi

13




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi

14




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi

15




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi

16




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi

17




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi

18




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi

19




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi

20




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi

21




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi

22




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi

23




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi

24




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi

25




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi

26




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi

27




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi

28




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi

29




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi

30




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi

31




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi

32




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi

33




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi

34




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi

35




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi

36




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi
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Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi

38




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi

39




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi

40




Giinliik faaliyetler bu sayfalara yazilacaktir, sayfanin yetmemesi durumunda diger sayfadan devam ediniz.

Tarih:......./.......

Servis/Birim Tanitimu:

Giinliik Rapor:
Servis/Birim Sorumlusu veya staj Diisiinceler :
Yiiritiiciisiiniin
Imzasi

41




